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Styrelsens uppgift, arbete och ansvar 
 

1. Allmänt om samfällighetsförening  
Vägförening (samfällighet) lyder under förvaltningslagen (SFL) och övervakas av 
Lantmäterimyndigheten/LM. Det är generellt viktigt att alla frågor handläggs i enlighet med 
denna. Föreningens uppdrag är att förvalta och underhålla gemensamhetsanläggningen (t.ex. 
vägar och vägbelysning) inom Tutvikens samfällighetsförening, HANINGE TUTVIKEN GA:1, 
vilket är den juridiska beteckningen. Styrelsen är ansvarig för att all verksamhet under året 
sker inom de ramar som stämma beslutat. 
Styrelsen får inte anlägga nya diken, ändra befintliga anordningar – dvs ändra förutsättningar 
på befintlig anläggning.  
 

2. Styrelsens uppgift är:  
- Förvalta samfälligheten, det vill säga utförande och drift av föreningens  
   gemensamhetsanläggning/ar inom de regelverk som finns. 
-  Företräda föreningen mot tredje man och myndigheter 
-  Sköta bokföringen av föreningens räkenskaper 
-  Årligen till ordinarie stämma avge verksamhetsberättelse över föreningens verksamhet och  
   ekonomi. 
-  Ansvara för förslag till kommande års budget och debiteringslängd. 
-  Behandla inkomna motioner och ge förslag till beslut till stämman. 
-  Besluta om tid och plats för stämma, samt förslag till dagordning. 
-  Ansvara för att protokoll förs vid stämman. 
 
Vägarna skall vara farbara för trafik med motorfordon året om (barmarksunderhåll och 
vinterväghållning) och underhållas till lägst den standard som krävs för att få stadsbidrag till 
kostnaderna för vägunderhållet 
 

3. Styrelsens arbete och ansvar  
Nedanstående uppgifter skall utgöra en riktlinje för styrelsearbetet men kan kontinuerligt 
omprövas och utvecklas. Beskrivningen bör därför uppdateras kontinuerligt.  
Styrelsen för TSF förvaltar ca 4,5 km väg, 123 vägbelysningsstolpar samt grönområden.  
 
Styrelsen: 
- ska bestå av minst 5 (fem) ledamöter och minst 3 (tre) suppleanter 
- väljs på stämma och är föreningens verkställande organ 
- ansvarar för att all verksamhet under året sker inom de ramar stämman beslutat 
 
Uppgifter:  
Ordförande - Har övergripande ansvar för ekonomi och projektstyrning, kontaktperson mot 
kommun och fastighetsägare, planera möten, budgetar och bokslut, hålla kontakten med 
revisorerna, leda styrelsemöten och följa upp fattade beslut. 
Vägmästare - Ansvarar och planerar för områdets väghållning, förhandlingar med 
entreprenörer, utreda behov av vägförbättringar, budgetering, uppföljning och kontroll av 
utförda arbeten. 
Kassör - Har övergripande ansvar för redovisning, indrivning av avgifter, betalning av 
fakturor, arvoden och skatteredovisning, bokslut/periodiseringar. Kassören sköter även 
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löpande uppdatering av adressuppgifter i debiteringslängden samt sköter betalningskrav. 
Sekreterare - Är ansvarig för lantmäteriärenden, underhåll av debiteringslängd betr. 
Andelstal, uppföljning av ägarförändringar och anslutningar av fastigheter, ändringar av 
andelstal, årlig arkivering av föreningens handlingar och för styrelseprotokoll. 
Suppleant - Suppleantens uppgift är att kunna hoppa in där någon ordinarie ledamot inte kan 
fullfölja sitt ansvar – och då gäller det att vara förberedd. 
 

4. Firmatecknare 
Föreningens firma skall tecknas av ordförande och kassör i förening. Löpande betalningar 
från transaktionskonto, bankkonto el dyl. sköts av kassör enligt fullmakt som kan/skall 
framgå av styrelseprotokoll från konstituerande möte e dyl.  
 

5. Utbetalning av arvoden 
Arvode till styrelsen om total summa beslutas av stämman. Fördelning av det totala arvodet 
inom styrelsen beslutas därefter av styrelsen enligt given modell. Arvoden till 
styrelseledamöter betalas ut senast mars.  
 

6. Överlämnande till nästa styrelse  
Efter verksamhetsåret skannas dokument såsom protokoll, gällande avtal samt beställningar 
som ännu inte är genomförda som ska föras över till nästa verksamhetsår. 
 

7. Arkivering  
Varje styrelsemedlem skall förvara alla under året löpande och aktuella handlingar på ett 
välorganiserat sätt t.ex. i en arbetspärm eller på föreningens drive så att dessa finns senare 
vid behov även för annan styrelsemedlem. Sekreteraren är ansvarig för årlig arkivering.  
 

8. Handlingar och Förvaringstid:  
- Bokföring och underlag; 10 år -  
- Årsredovisningar och deklarationer tills vidare  
- Utredningar, förfrågningar, offerter och upphandlingar 5 år  
- Styrelse- och stämmoprotokoll tills vidare  
- Lantmäteriakter och handlingar av juridisk karaktär tills vidare - Handlingsplaner för  
  framtida åtgärder tills vidare 
- Viktigt att regler för GDPR uppfylls 
 

9. Vad är en gemensamhetsanläggning? 
Enskilt huvudmannaskap innebär att de enskilda fastighetsägarna (väghållaren) ansvarar för 
utförande och drift, underhåll och reparationer av vägar och grönområden.  En 
samfällighetsförening är en juridisk person i och med sitt organisationsnummer. 
 

10. Föreningsförvaltning  - Allmänna bestämmelser om samfällighetsförening  
19 § Föreningen skall vid förvaltningen tillgodose medlemmarnas gemensamma bästa. Varje 
medlems enskilda intressen skall även beaktas i skälig omfattning.  
 
REV: En samfällighetsförening är en form för skötsel där ägare av deltagande fastigheter har 
ansvar och inflytande över drift och underhåll. Det är viktigt att skilja på fastighetens behov 
och fastighetsägarens behov. Förvaltningen ska bara gälla fastighetens behov av till exempel 
en utfartsväg.  
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